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    QUÈ ESTUDIARÀS? 

 
 

 Comunicació empresarial i atenció al client  Operacions administratives de compravenda 

 Empresa y administració  Tractament informàtic de la informació 

 Operacions administratives recursos humans  Tècnic comptable 

 Tractament de documentació comptable  Operacions administratives de suport 

 Empresa a l’aula  Operacions auxiliars de gestió de tresoreria 

 Formació i orientació laboral  Anglès 

     SORTIDES ACADÈMIQUES. 

 Cicle formatiu de grau superior.


 
 Qualsevol modalitat de batxillerat.

 

TITULACIÓ: Tècnic/a 

en Gestió Administrativa. 

DURADA: 2000 hores en 

dos cursos acadèmics: 

 
 1650 h. en centre 

educatiu. 
 350 h. pràctiques en 

centres de treball. 

 
HORARI: Matí. 

REQUISITS D’ACCÉS: 

 
 Segon curs batxillerat unificat i polivalent (BUP). 

 Títol de graduat/da en ESO. 

 Prova d’accés a universitat per + 25 anys. 

 Títol d’accés a cicle formatiu de grau superior. 

 Curs específic d’ accés a cicles de grau mitjà. 

 Títol de tècnic/a o de tècnic/a auxiliar. 

El cicle de gestió administrativa capacita per la realització 

d’operacions de gestió administrativa a l’àmbit públic i 

privat, d’acord amb les normes de organització interna i la 

legislació vigent, de manera eficaç i amb qualitat de servei. 



 

SORTIDES PROFESSIONALS. 
 

 

 Auxiliar administratiu/va de cobraments i pagaments. 

 
 Auxiliar administratiu/va de gestió de personal. 

 
 Ajudant d’oficina administrativa. 

 
 Administratiu/va comercial. 

 
 Auxiliar administratiu/va. 

 
 

PER QUÈ AL JOAN ORÓ?  

Unes perfectes comunicacions amb el 

transport públic, gràcies a les 3 estacions de 

ferrocarrils catalans (FGC), l’estació de Renfe i 

vàries de les línies d’autobusos. 

Possibilitat de formar-te a l’estranger gràcies al 

programa Erasmus+, obtenint la convalidació 

de les 350 hores de pràctiques al realitzar-lo. 

 

EMPRESES COL·LABORADORES. 
 
 

 


