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TITGULA,CAIS): .T.ecnic./a _ El cicle de gesti6 administrativa capacita per la realitzacio
en Gestio Administrativa. d’operacions de gesti6 administrativa a I'ambit public i
DURADA: 2000 hores en privat, d’acord amb les normes de organitzacio interna i la

dos cursos academics: legislaci6 vigent, de manera eficag i amb qualitat de servei.

% 1650 h. en centre REQUISITS D’ACCES:
educatiu.
+«» 350 h. practiques en

Segon curs batxillerat unificat i polivalent(BUP).
centres de treball.

Titol de graduat/da en ESO.

HORARI: Mati. Prova d’accés a universitat per + 25anys.

Titol d’accés a cicle formatiu de grausuperior.
Curs especific d’ accés a cicles de graumitja.
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Titol de técnic/a o de técnic/a auxiliar.

@ oue csrupiaes
~ QUE ESTUDIARAS?

Comunicacié empresarial i atencid al client Operacions administratives de compravenda
Tractament informatic de la informacio
Técnic comptable

Operacions administratives de suport

Empresa y administracio
Operacions administratives recursos humans
Tractament de documentacié comptable

Empresa a l'aula Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
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Formacid i orientacié laboral Anglées

SORTIDES ACADEMIQUES.

v Cicle formatiu de grau superior.

v" Qualsevol modalitat de batxillerat.
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~o-| SORTIDES PROFESSIONALS.

v Auxiliar administratiu/va de cobraments i pagaments.

v" Auxiliar administratiu/va de gestio de personal. ™

v Ajudant d’oficina administrativa.
v" Administratiu/va comercial.

v" Auxiliar administratiu/va.

MattorellEnllag 2 PER QUE AL JOAN OROQO?
Carrefour o g de Narci&Mon, Martorell
dona @ e Unes perfectes comunicacions amb el
O Martorell Motor
transport public, gracies a les 3 estacions de
‘ Z Martorell . y ., .
Lt ferrocarrils catalans (FGC), I'estacié de Renfe i
o Mercadona ~ cse 5™
aQ v varies de les linies d’autobusos.
LEnrajolada, Casa Cas‘(ellblsbalz
R ety e S Possibilitat de formar-te a I'estranger gracies al
"rreal: ,INS 080,056 g Q Col-legi La Mercé . . .,
J / museoMnicpal @ programa Erasmus+, obtenint la convalidacio
iceng Ros
Ho;;m(z\l de Sm,” J({aa \‘3@ . i
BN = de les 350 hores de practiques al realitzar-lo.

L
FHll EMPRESES COL-LABORADORES.
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9 IMPROVING @ REMM GUITART EIkOS

Logistics & Consulting b
agente de seguros y de fianzas
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